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  މިނސިޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭނަް މިނސިޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭނަް 
 މލާެ، ދވިހެިރއާޖްެ މލާެ، ދވިހެިރއާޖްެ   

  D/22/2025/16-(IUL)22ނަންބަރު:

 ވޒަފިގާެ ފރުސުތަު 
 

 އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފސިރަ މޤަމާު:
 J-265898 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 1 ބނޭނުވްާ އދަދަު:
 ދއާމިީ މޤަމާގުެ ގނިތްި:
 4ޖީ. އެސް.  މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

 2އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 މިނސިްޓްރީ އޮފް އެޑޔިކުޝޭނަް  ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 5,020.00 މސުރާަ:
 1,500.00 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:
 ސޫލުން އތިރުގުޑަީގެ ފއަސިާ.ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އު .1 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

 ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޕނެޝްަނއާި ބހެޭ ޤނާޫނުގެ ދަށނުް ލބިދިވެޭ ޕެނޝްނަް ކޮނޓްރްިބއިުޝަން. .2
 ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އުސޫލުން ބސޭފްރަވުގާެ ހދިމުަތް. .3
 ލިބޭނއެވެެ.  700.00ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަނސްް ގތޮގުއަި މަހަކު  .4
 ލިބޭނއެވެެ. 35ޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނަސްްގެ ގތޮގުއަި މުސާރއަިގެ %ސޕްެ .5

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވޖާބިތުއަް 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ޕީ. އެސް ސެކްރޓެރޭއިޭޓގުެ އެންޓރްއީަށް އަންނަ ލޔިނުްތަކއާި ލިބޭ މއެލިްތަކއާި، ޖމެްސް މދެވުރެކިޮށް ލިބޭ ލިޔުންތއަް  .1
 .ވޢާދިނުް ނގެމުއާެކު، އެންޓްރީ ކުރނުް ކޮނމްދެވުހަކަު ޤަ

ޕީ.އެސް ސެކްރެޓޭރއިޓޭށަް އަންނަ ލޔިުންތކަގުެ ތރެއެިން ޙވަލާކުރުވެިފއަވިާ މސައްޫލއިްޔަތާ ގޅުގިނެް އެކއިކެި  .2
 .ދއާިރތާކަަށް ފޮނވުނަްޖެހޭ ލޔިުންތއަް ފނޮވުމުއާެކު، އެ ލޔިކެިޔުންތއަް އެ އިދާރއާކަށަް ލބިނުުކނަް ކށަވަރަކުރުނުް 

 .މިނސިްޓްރގީެ ސކެޝްަނތްކަގުެ އސިްވެރިން އދަި ޕީ އެސް ސކެރްެޓރަގީެ މުވއަްޒފަނުގްެ ވޒަފީާ ބަޔާން ތައްޔާރު ކރުނުް  .3
 .މިނސިްޓްރގީެ ދއާރިތާކަގުެ ޒިނމްދާރާު ވރެިނގްެ ޗއުްޓީ ތވާލަް އކެލުވަލާނުް .4
 .ވުނތްކަގުެ ޔއަމުއިްޔާ ލިޔނުް ޒިނމްާދރާވުެރިނންށަް ބއާްވާ ބއަދްލަވުުންތއަް އިންތިޒމާކްުރމުއާި ބއަދްލަު  .5
ޙަވލާކުރުވެިފއަވިާ މސައްޫލއިްޔަތތުކަާ ގުޅޭ އެނމްެހާ ލޔިކެިޔުންތއަް ރއަކްތާެރިކމައާކެު ޤވަޢާދިުން ސރަވރަގއަި  .6

 .ރއަްކކާރުމުއާެކު ފއަލިްކރުނުް 
 .ނށަް ފނޮވުނުް ޕީ އެސް ސެކްރެޓަރއިޓޭގުެ ދވުަހު ޔއަމުއިްޔާ، ދުވަހުން ދވުަހށަލްިޔެ ނނިމްާ، އިދާރީ ސކެޝްަ .7
 .ދމިާވާ ކއުްލި ކނަކްމަުގއަި ވަޒީފއާާ ގޅުޭގތޮނުް ސޕުަވއަިޒަރު ޙވަލާުކރުާ މސައަްކަތް ކރުނުް  .8
 .ޕއީެސް ކުރއަްވާ ދަތރުތުކަާ ގޅުގިނެް ކުރަނޖްހެޭ އެނމްެހއަި ކމައެް ކރުނުް .9

މއާްދއާިން ދށަވްެގނެް 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު، އޭގެ  2 ސާނަވީ' ނވުތަަ އއެާ އއެް ފެނވްރަުގެ އމިްތިޙނާކަުން ' .1 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:
އިތުރުން 'ސކެަންޑރަީ ސކްލޫް' ނވުތަަ 'ހޔަރަ ސކެަންޑްރީ ސކްލޫް' ސޓެްފކިޓެް އމިްތިޙނާގުއަި 'ދވިެހި' މި މއާްދއާިން 

އަހރަު ދވުހަގުެ ތޖަުރިބާ  2ގނެް ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވމުއާެކު މަޤމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާރިއާއެްގއަި މަދވުެ 



 
 

 

 .ލިބިފއަިވނުް 
 ނުވތަަ 
މއާދްއާިން ދށަވްގެެން 'އީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާެކު،  2މަތީ ސނާވަީ' ނވުތަަ އއެާ އއެް ފނެްވރަގުެ އމިްތިޙނާކަުން ' .1

'ދވިހެި' މި  އޭގެ އިތުރުން 'ސކެނަްޑަރީ ސކްލޫް' ނުވަތަ 'ހޔަރަ ސކެނަްޑްރީ ސކްލޫް' ސެޓްފކިޓެް އމިްތިޙނާގުއަި
 .މއާްދއާިން ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވނުް 

 ނުވތަަ 
ނޑގުެ ލވެލެް  .1  ނވުތަަ އެޑވްނާސްްޑް ސެޓް ފކިެޓއެްޙޞާލިް  4ގެ ސޓެްފކިޓެް  4ދިވހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަތުކަުގެ އނޮގިަ

 .ކޮށް ފއަިވނުް 
 

 ނތެް  މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގތުއަް:
  

 ނތެް :  ން ޕރްފިަރޑް ޑސިޕިލްި 
  

 މޤަމާށަް ކޯ ޑސިޕިލްނިް:
 ނތެް  

 ގޅުޭ ވޒަފީގާެ ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަް 

 މެނޖޭމްަންޓް
 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ރގާެ ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮިޝަނގުެ ވެބސްއަޓިނުް އަދި އދިާ .1
ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަުންޓރަނުް އދަި ތރިގީއަިވާ ލިނކްނުް ލބިނެްހުންނނާއެެވެ.( 

 https//:-9537-4150-bc04-www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
docx29309c104aa7. 

 މއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(.-ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އީ .2
ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަޔްިތއެްކަން އނަގްއަދިޭ ކޑާގުެ )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަވަސެް( ދފެށުގުެ ލިޔުންތއަް  .3

ފދަަ ކޕޮއީއެް. ނވުަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ ނމަަ، އެ ފަރާތއެގްެ  ފެންނަ، ލޔިފެއަިވާ ލިޔނުތްއަް ކޔިނަް އެނގޭ
 އުފަނދްވުހަގުެ ސޓެފްކިޓެު، ޕސާޕްޯޓް ނުވތަަ ޑްރއަވިނިގް ލއަސިަނސްް.

ސިވިލް ސރަވސިއްަށް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަވްމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިތަލިާ މޤަމާަށް ހޮވއިޖްެ  .4
 ދާކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވޒަީފާ އދަކާުރާ އފޮހީުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން.ނމަަ، އަ

 ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ؛ީ .5
ނޑު ޖަހާފއަވިާ، މަތީ ތޢަުލމީދުޭ ރއާް ހ( ) ޖއެިން ބޭރުގެ މޯލްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮތޯރިޓއީިން ލވެލަް ކަނޑއަޅައަި ތއަްގަ

 މަރުކަޒަކނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ: ސޓެފްކިޓެު ނެތް ޙލާތަތްކަުގއަި،
ޕީ ކސޯް ފރުހިމަަކރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، މޯލްޑިވްސް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރޕިޓޯގްެ ކޮ

 އަދި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ 
ރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ތއަލުމީީ ސޓެފުިކޓެތުކަގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނވުތަަ  ށ( )

 ކސޯް ފރުހިމަަކރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްްކްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ.
ނޑށަް ފތެޭ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީ:މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ  .1  ތރިީގއަވިާ މިންގަ

ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ ކނުްފނުޏްއެްގއަި ވަޒފީާ ، ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާއެްގއަި   ހ()
އްދަތއާި )އހަރައާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭތޮށަް(، ވަޒފީގާެ އަދާކށޮފްއަިވާ ނމަަ އދަކާޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މު

ން މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަާތު މަޤމާތުކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަވިކަިން ބޔަާންކޮށް އެ އފޮހީކަު
 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

އިން ފެންނނަންެތް ތޖަުރިބާގެ  /https://myaccount.csc.gov.mv ސިވިލް ސރަވސިގްެ ތޖަުރބިގާެ ތރެއެިން  ށ( )
މއުްދަތުތައް ހމާކަށޮްދމިގުެ ގޮތުން އދަކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮަށް(، 

ރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާތުކަުގއަި ވޒަފީާ އދަކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާ
 އޮފީހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.

އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ ނމަަ އދަާކށޮފްއަިވާ ވަޒފީާ، ވަޒީފާ އދަާކރުި    ނ()
)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަުތއަް )އއެް އދިރާއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ  މއުްދަތއާި

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


  

 

އަދާކށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔާންކށޮފްއަވިާ އަދި މސައަްކތަކްށޮްފއަިވާ ތަނގުެ މުވއަްޒަފނުގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ 
 އވިާ ލިޔުން.އޮފީހަކނުް ދކޫޮށްފަ

ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް ކށޮްފއަވިާ ނމަަ، އދަކާޮށފްއަިވާ ވޒަފީާ، އަދި   ރ()
 ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭތޮށަް(، ވޒަފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )އއެް އދިރާއާއެްގެ ތފަތާު
މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ ތަނކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން )މި ލިޔމުުގއަި 

އަދާކށޮފްއަިވާ މޤަމާަކީ މސުރާދަވެޭ މަޤމާއެްކަން ނވުަތަ ނނޫްކނަް ބަޔނާކްޮށްފއަި އޮނންނަވްނާއެެވެ. ނވުތަަ ބދަލަގުއަި އެކނަް 
 ކުން ދކޫށޮްފއަވިާ ރސަމްީ ލިޔމުެއް ހށުހަޅަަނވްނާއެެވެ.(ބަޔާންކޮށް އެ ތނަަ 

ދޢަލުތަގުެ އުވއަލިައިފއަިވާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ އމައިްލަ ކުނފްނުްޏއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި،   ބ()
މއާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ނމަަ، އަދާކށޮފްއަިވާ ނުވަތަ އވުއަިލައިފއަވިާ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވްމާީ ޖމައިްޔާ ނވުތަަ ޖަ

ވަޒީފާ އދަި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އނެގގޭތޮަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު 
ކނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން ލބިނެްނެތް ނމަަ، މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ އޮފީހަ

 ގއަވިާ "އވުާލާފއަވިާ ތނަްތނަގުެ ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ ރފެރަެންސް ޗކެފްމޯް". 8ރެކރްޓޫމްަންޓް އޞުލޫގުެ ޖދަވުލަު 
ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 (30އސަާސީ ޝަރުތު ހމަަވމުުން )%  .1
 (5ޝަރުތށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު )% އސަާސީ  .2
ރޑް ޑސިޕިލްނިއްާ ގުޅޭ ސނަދަަށް ދވެޭ ޕއޮިންޓް )%  .3  (5ކޯ ނވުަތަ ޕރްފިަ
 (5އސަާސީ ޝަރުތށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރބިާ )%  .4
 (20އސެސެމްަންޓް )އމިްތިޙާނު ނވުަތަ ޕރްެކޓްކިލަް( )%  .5
 (35އިންޓަރވއިު )%  .6

ނވްގީތޮއާި މޤަމާށަް އދެެ 
 ސނުގްޑަި:

ގެ ކރުނިް، ތރިގީއަިވާ ލިނކްު  13:30ދވުހަގުެ  ހމޯަވާ  2025 ޖަނަވަރީ 27މަޤާމަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާނީ 
 މެދުވރެކިށޮވެެ.

https://forms.gle/WoSzfBtVN8CST7UQ8    
 

ނޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ ކަނޑއަަޅާ ދވުހަގުެ އަދި އިޢލުާ  ނުގެ ސނުްގަޑި ހމަަވމުގުެ ކުރނިް ސަރކުރާުން އލަށަް ބނަދްު ދވުހައެް ކަ
 އަދަދށަް ވޒަފީާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެޭނއެެވެ.

  
އޕަްލޯޑް ކރުއެްވމުަށް ނޯޓް: އޕެލްކިޝޭަން ފމޯއާއިެކު ހރުހިާ ޑޮކއިމުަންޓއެް އއެް ފއަލިއްަކށަް ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރމުަށް ފަހު، 

 ދަނންވަމަެވެ.
 

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
  

މި ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފރަާތތްކަުގެ ތެރއެިން ތަޢުލމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ 
 ވެ.ފަރާތތްކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތނިް ޕއޮިންޓު ލިބފޭރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓްުކރުވެޭނއެެ 

އނިޓްރަވއިު އނޮންނާެ ތނައާި، 
 މއުދްތަު:

އއާި  2025 ފބެުރުވރަީ  06އއާި  2025 ޖަނވަރަީ 28މި މަޤާމަށް މީހކަު ހޮވމުށަް ބއޭްވޭ އިންޓަވއިު އދަި އމިްތިޙާނު އޮންނނާީ 
 ދމެެދު މިނސިޓްްރީ އފޮް އެޑިޔކުޝޭނަްގއަެވެ.

 އމިްތހިނާް އދަި އިންޓަވިޔއުށަް ހާޒރިވުމުަށް ތައްޔާރވުގެެން ތބިނުް އެދމެވެެ. މި މަގާމަށް ކރުމިަތިލާ ފަރތާތްަކުން، އެ މއުްދަތުގއަި
 

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިީ "
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 

ޝޓީު("  A2ގތޮގުެ ޝޓީް )
 އނާމްކުރުނުް 

ތަކށަް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ޝޓީް ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިީ ފަރތާް  3އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ ރސަމްީ ބނަދްު ނޫން 
(A2  ީއާނމްކުށޮް ފނެްނނާހެެން މި އދިރާާގއަި އދަި އދިރާާގެ ވބެސްއަިޓްގއަި އާނމްުކރުވެޭނއެވެެ. ވޒަީފާއަށް ކރުމިަތިލ ")ުީޝޓ

 3ސމްީ ބަންދު ނނޫް ޝޓީު އާނމްުކރުާ ދވުަހނުް ފށެގިެން ރަ  A2ފަރާތތްކަަށް ޕއޮނިޓްު ދވެިފއަވިާ ގތޮމާެދު ޝކަވުއާއެް އޮތްނމަަ 
 ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި އެ ޝކަވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހުށަހޅަނަވްާނއެވެެ.

 އަށެވެ. careers@moe.gov.mv މއެިލް ކރުނާީ -އށަވެެ. އީ  3041100މި އިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރމުށަް ގޅުނާީ 
ނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް އދަި އެ އުޞލޫތުަކާ ގޅުުނހްރުި އެނމްެހއަި ލޔިނުްތއަް ސވިލިް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފތާކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރު މގުެ މނިގްަ

އިން ލިބެން ( https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51ރކެްރޫޓމްނެޓްް އޞުލޫު" )< " ސަރވސިް ކމޮިޝނަގުެ ވެބސްއަޓިގްެ އުޞޫލުތއަް
 ހުންނާނއެެވެ.
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